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INICJATYWY

OBYWATELSKIE JAKZ
®, 0,9, SUKCESEM

ZREALIZOWAC
INICJATYWE?

Za tresci zawarte w prezentacji odpowiada wytacznie
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,,Pro Carpathia”

DLA SRODOWISKA

Malgorzata Draganik

Koordynator Projektu
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» Projekt ,Inicjatywy dla Zielonego Podkarpacia” jest dofinansowany ze $rodkéw NFOSiGW

DLA SRODOWISKA

- NFOSIGW chciat przeznaczyé

pule srodkéw na dziatania
oddolne dla srodowiska w skali
lokalnej

Zeby to sie udato zaangazowat
doswiadczone organizacje
dziatajgce w danych regionach,
ktore bedg koordynowac
dziatania

Tym samym pojawita sie szansa
dla grup nieformalnych, oséb
fizycznych, matych organizacji na
podejmowanie dziatan w swoim
srodowisku
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

JAKIE DOKUMENTY STANOWIA PODSTAWE REALIZACI PROJEKTU? T]"T

DLA SRODOWISKA

i)

i=( Whiosek aplikacyjny projektu

Umowa o dofinansowanie w formie dotacji pomiedzy NFOSIGW

=V

:=] a Stowarzyszeniem ,Pro Carpathia”

?V Umowa na reallzaqe Inicjatywy pomiedzy Liderem Inicjatywy, a Stowarzyszeniem

= ,Pro Carpathia” — Organizatorem

ﬁ

= Harmonogram rzeczowo — flnansowv (po negocjacjach z NFOSIGW — zatgcznik

do Umowy)

E‘/ Zaktualizowa NV opis Inicjatywy (po negocjacjach z NFOSIGW - zatgcznik do Umowy)
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INICJATYWY

OBOWIAZKI ORGANIZATORA PROJEKTU TTT

DLA SRODOWISKA
Na podstawie §4 Umowy pomiedzy Organizatorem a Liderem Inicjatywy

Organizator, jako instytucja wiodgca w Partnerstwie odpowiedzialny jest za catosSciowa
koordynacje, zarzgdzanie oraz wdrozenie Projektu poprzez:

a) gromadzenie od Partnera wszystkich informacji i dokumentéw niezbednych do przygotowania
raportu korncowego z realizacji Projektu;

b) koordynowanie, monitorowanie i nadzorowanie prawidtowosci realizacji dziatan w ramach
Projektu;

c) podejmowanie Srodkdéw naprawczych w przypadku opdinien i nieprawidtowosci w realizacji
Projektu, a takze gromadzenie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Operatora
Programu;

d) prowadzenie ewidencji zdarzen ksiegowych w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje
kosztow ponoszonych na realizacje projektu oraz powigzanie pfatnosci z dokonywanymi
wydatkami z projektu, a takze identyfikacje dowodow, na podstawie, ktérych dokonano ntatnosci:

d) koordynowanie i monitorowanie witasciwej promocji Projektu;
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INICJATYWY

OBOWIAZKI ORGANIZATORA PROJEKTU cd. TTT

DLA SRODOWISKA
f) biezgce zarzadzanie srodkami finansowymi zgromadzonymi na rachunku bankowym Projektu;

g) monitorowanie wydatkéw dokonywanych w ramach Projektu zgodnie z zatozonym budzetem
Projektu;

h) opracowywanie i terminowe przedktadanie do Operatora Programu raportéw z realizacji projektu
na obowigzujgcych wzorach oraz w oparciu o informacje i dokumenty dostarczone przez Lidera
Inicjatywy;

i) konsultowanie z Operatorem Programu wszelkich problematycznych kwestii zwigzanych
z realizacjg harmonogramu finansowego Projektu, w tym koniecznosci przesunieé¢ Srodkow
w budzecie Projektu.

Organizator Operator
Projektu Programu

Lider Inicjatywy
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

OBOWIAZKI LIDERA INICJATYWY TTT

DLA SRODOWISKA
Na podstawie §5 Umowy pomiedzy Organizatorem a Liderem Inicjatywy

Lider inicjatywy zobowigzuje sie do:

a) realizacji inicjatywy zgodnie z zaakceptowanym wnioskiem i szczegdétowym kosztorysem inicjatywy
stanowigcych zatgczniki do niniejszej umowy i na warunkach okreslonych niniejszg umowg;

b) dostarczania Organizatorowi wszystkich informacji niezbednych do przygotowania i realizacji
Projektu;  niezwtocznego  informowania  Organizatora o  wszelkich  dostrzezonych
nieprawidtowosciach, odstepstwach i zmianach mogacych wptyngé negatywnie na sposéb i termin
realizacji Projektu;

c) respektowania i przestrzegania wszelkich zalecen i terminéw okreslonych przez upowaznione
instytucje w zakresie realizacji Projektu, w tym w celu naprawy i usuniecia ewentualnych uchybien
lub nieprawidtowosci;

d) witasciwej promocji Projektu, w tym do umieszczenia informacji o finansowaniu inicjatywy ze
érodkdw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na speclalnvch
tablicach informacyjnych z odpowiednim ologowaniem s
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INICJATYWY

OBOWIAZKI LIDERA INICJATYWY cd. TTT

DLA SRODOWISKA

d) w przypadku zwiekszenia wydatkdéw realizacji Projektu, o ktéorych mowa we Wniosku
i harmonogramie rzeczowo - finansowym wynikajgcych z niedoszacowania kosztéw projektu lub
wzrostu cen, Lider Inicjatywy zobowigzuje sie pokry¢ je ze Srodkdw wtasnych;

e) w przypadku zgtoszenia uwag do wniosku o pfatnos¢ przez Operatora Programu niezwtoczne
dostarczenie wymaganych wyjasnien i/lub dokumentéw dotyczgcych realizowanych przez Partnera
dziatan;

f) przedstawienia Organizatorowi sprawozdania, protokotu odbioru korcowego i protokotu
przekazania efektéw rzeczowych inicjatywy na formularzach dostarczonych przez Organizatora w
terminie 14 dni od daty zakonczenia realizacji inicjatywy;

g) dostarczenia w terminie 10 dni od rozpoczecia oraz 21 dni od zakoniczenia Inicjatywy,
dokumentacji fotograficznej tj. kompletu 10 zdje¢ przedstawiajgcych stan ,sprzed”, ,w trakcie”
oraz ,,po” realizacji przedmiotowego zakresu projektu z przekazaniem praw do ich wykorzystania
i upublicznienia przez Organizatora
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA

Organizator zastrzega sobie prawo do
opublikowania informacji
o realizatorach i uczestnikach

Inicjatywy oraz zdjec€ z jej przebiegu
na stronach internetowych projektu
oraz w innych mediach.
W zwigzku z czym warunkiem uczestnictwa jest
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz wizerunku

(Zatgcznik do umowy)
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA

v' Wszystkie materiaty przed drukiem/produkcja wymagaja
akceptacji NFOSIGW, dlatego zostang przestane do NFOSIGW
do akceptacji w terminach wynikajgcych z harmonogramu
rzeczowo-finansowego i pozwalajgcych na ich akceptacje

v' Na materiatach elektronicznych, drukowanych w ramach
Projektu zamieszczone zostang informacje o nastepujacej
tresci: Niniejszy materiat _zostat opublikowany dzieki
dofinansowaniu z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i_Gospodarki Wodnej. Za jego tres¢ odpowiada wytgcznie
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro

Carpathia”

v" Na wszelkie materiaty wykonane w ramach Projektu
Beneficjent udzieli licencji NFOSiGW na czas
nieokreslony do nieodptatnego korzystania z
rezultatéw prac.

v' Wszelkie elementy infrastruktury zostang opatrzone
logiem  NFOSIGW  wraz z informacja o
dofinansowaniu oraz logiem Stowarzyszenia ,Pro
Carpathia” w sposéb widoczny i adekwatny do
danego dziatania
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA
Teren na ktérym realizowana jest Inicjatywa musi by¢ ogdélnodostepny

(zgodnie z Oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik do Umowy)
— kazdy zainteresowany powinien miec dostep

Co w przypadku np. przyszkolnych arboretéw, Sciezek, ogroddw bioréznorodnosci?
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

OKRES TRWALOSCI PRZEDSIEWZIECIA TTT

DLA SRODOWISKA
- . o Czym jest trwatos¢
e Dla Inicjatyw zwigzanych np. z cieciami ) o
sanitarnymi — gdzie brak wytworzonego przedsngwmqaa?
efektu rzeczowego, a tylko ekologiczny
Trwatos¢ przedsiewziecia polega na
zapewnieniu przez Lidera Inicjatywy
* 1 rok od zakoriczenia Inicjatywy, dla utrzymania efektu rzeczowego
inicjatyw z dziataniami miekkimi, pracami i ekologicznego Przedsiewziecia przez
zwigzanymi z nasadzeniami roslin ,
wskazany w warunkach szczegdlnych
okres, czyli:

- uzywac przedmiotu zgodnie z jego przeznaczeniem
e 2 lata od zakoriczenia inicjatywy, dla - zachowac nalezytg dbatosc o efekty rzeczowe
Inicjatyw infrastrukturalnych, zwigzanych - niemozna sprzeda¢ / dzierzawic / najac
z wytworzeniem efektu rzeczowego (np. - nie mozna czerpac¢ korzysci finansowych
altany, wiaty, tawki etc.) - hiemozna zhiszezyc _ _
- nalezy naprawi¢ w przypadku zniszczenia
- Nalezy zapewni¢ dostepnosé¢ do efektéw Inicjatywy
o

kres trwatosci dla poszczegdlnych Inicjatyw okreslony jest w umowie na realizacje
Inicjatywy w §2 pkt. 9
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INICJATYWY

SCHEMAT REALIZACJI | FINANSOWANIA (ouieizs00p TTT

DLA SRODOWISKA

Lider Inicjatywy
1. Przygotowanie budzetu

|4l

Lider Inicjatywy

2. Przygotowanie specyfiki zamdwienia

Organizator
3. Przygotowanie zapytan ofertowych

Organizator/Lider Inicjatywy
4. Rozpoznanie rynku

|4l

|4l

Organizator
5. Wybér najkorzystniejszej oferty

|4l

Organizator
6. Podpisanie umowy

Organizator
7. Finansowanie wydatkéw

|4l
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

T

DLA SRODOWISKA

Lider Inicjatywy/Organizator

Przygotowanie budzetu .
/NFOSIGW

* Budzet zostat skonstruowany na etapie pisania i sktadania Wniosku Aplikacyjnego
(styczen 2016)

e Konsultowany z Organizatorem, Liderami Inicjatyw
« Negocjowany z NFOSIGW
* Wersja ostateczna stanowi Zatacznik nr 1 do umowy
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Załącznik nr 1 do umowy nr 1.docx

INICJATYWY
OBYWATELSKIE

T

Przygotowanie specyfiki zamodwienia Lider Inicjatywy DLA $RODOWISKA

* Specyfika zamowienia powinna opierac sie na zatozeniach przedstawionych na etapie
sktadania Wniosku przez pomystodawcow Inicjatyw do Organizatora (styczen 2016)
* Powinna zawierac:

= doktadny opis przedmiotu zamdwienia

= Parametry techniczne (materiat wykonania, format, wymiary, liczba sztuk etc.)
= Termin wykonania zamdwienia
= Miejsce dostarczania/wykonania
* Na podstawie specyfiki zamoéwienia przygotowanej przez Lidera Inicjatywy
Organizator wraz z Liderem przygotowujg zapytanie ofertowe
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

S o O L

rzygotowanie zapytan ofertowych Organizator

* Na podstawie specyfiki zamoéwienia przygotowanej przez Lidera Inicjatywy
Organizator wraz z Liderem przygotowujg zapytanie ofertowe

* Okreslane w formularzu sg kryteria dostepu oraz kryteria wyboru Wykonawcy
* Formularz zapytania ofertowego

* Zapytanie ofertowe bedzie skierowane do potencjalnych wykonawcéw danego
zadania
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

T

DLA SRODOWISKA

. Organizator /
Rozpoznanie rynku Lider Inicjatywy

Zamoéwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane udzielane sg
przez Zarzad Stowarzyszenia zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych przez Stowarzyszenie o wartosci szacunkowej do 30 tys. EUR

Stowarzyszenie stosuje zasade konkurencyjnosci oraz efektywnego zarzadzania finansami.

Zasada efektywnego zarzadzania finansami oznacza, ze Stowarzyszenie ,Pro Carpathia” przed dokonaniem zakupu przeprowadza

rozeznanie rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdéd dostepnych. Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen, u co
najmniej 3 potencjalnych dostawcéw towardw lub ustugodawcdw, o ile na rynku istnieje tylu wykonawcéw.

Zamodwienia powyzej 3500 PLN

Zapytania ofertowe kierowane sg do 3 potencjalnych wykonawcéw/dostawcéw danego towaru lub ustugi dziatajgcych na rynku

Mozliwos¢ dostarczenia zapytania ofertowego osobiscie (co zostaje potwierdzone na formularzu), drogg mailowg (potwierdzenie
wystania e-maila), lub zamieszczone na stronie internetowej (printscreen)

Potencjalni Wykonawcy powinni mie¢ min. 7 dni na odpowiedz na dane zapytanie ofertowe
Oferty sktadane sg w wersji pisemnej (faxem, mailowo lub osobiscie)
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

LA

Wybdr najkorzystniejszej oferty Organizator

*  Oferty od potencjalnych wykonawcéw powinny sptywac osobiscie, faxem lub emailowo - skan

*  Nalezy uzyskac 3 wazne oferty i sposrod ofert (spetniajgcych kryteria, tych ktére wptynety w terminie)
wybrac tg najkorzystniejszg — najczesciej najbardziej konkurencyjng cenowo, ale nie koniecznie. Mozna
wzig¢ pod uwage najkorzystniejszy bilans ceny do innych wymagan np. doswiadczenia.

*  Wydatki muszg by¢ dokonywane w sposdb celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow w stosunku do planowanych naktadéw

*  Organizator sporzgdza notatke z wyboru Wykonawcy
. Umowe z Wykonawcg podpisuje Organizator

‘: 4
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

Finansowanie wydatkow Organizator DLA $RODOWISKA

* Na podstawie umowy pomiedzy Wykonawcg a Stowarzyszeniem oraz protokotu zdawczo-
odbiorczego wystawiana jest FV/Rachunek na Stowarzyszenie.

*  FV/Rachunek muszg by¢ na przelew — 14 dni
(ptatnosci gotowkowe nie sg dopuszczalne podczas realizacji Projektu!!!)

«  Zaptaty za FV/Rachunek dokonuje Organizator z konta Projektu z zaliczki z NFOSiGW
* Finansowane sg tylko te wydatki, ktére sg zaplanowane w budzecie/Projekcie/zatwierdzone

przez Organizatora.

Unika¢ rozdrobnienia zamdwienia na kilku dostawcow/wykonawcéw — jak najmniej faktur/rachunkéw.
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA

’if'? Srodki finansowe nie sa przekazywane Liderom Inicjatyw

N }z" ’ Umowy z wykonawcami zawiera Organizator

”}'7 FV/ Rachunki wystawiane sg na Organizatora — na podstawie umowy

Organizator ponosi wszelkie koszty — ale tylko te zaplanowane

w budzecie Projektu i zatwierdzone przez NFOSiGW,
wydatkowane po uzgodnieniu z Organizatorem

W
& W przypadku zwiekszenia wydatkow realizacji Inicjatywy o ktérych mowa w HRF
wynikajacych z niedoszacowania budzetu przez Lidera Inicjatywy lub wzrostu cen, Lider
Inicjatywy zobowigzany jest pokryc je ze srodkow wtasnych
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA

O Zmiany w projekcie nie sg mile widzianel... ale w wuzasadnionych
przypadkach mozliwe.

Q Zaliczki jakie beda wptywaé z NFOSIGW na biezgce wydatki sa wyliczone na
podstawie harmonogramu rzeczowo — finansowego przedstawionego na etapie
podpisywania umowy.

O Projekt jest zbyt krotki na robienie przesunieé, zmian etc. (procedura dtugo
trwal)

O Wszelkie zmiany wymagajg dla swej
skutecznoéci pisemnej zgody NFOSIiGW
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA

O Lider Inicjatywy przedtfozy Organizatorowi sprawozdanie,
protokét odbioru Inicjatywy, protokdt przekazania efektow
rzeczowych, na formularzu dostarczonym przez Organizatora
oraz dokumentacji fotograficznej, w terminie 14 dni od daty
zakonczenia realizacji Inicjatywy.

O Organizator moze prosi¢ o wyjasnienia i uzupetnienia od
Lidera Inicjatywy w zakresie realizacji Inicjatyw

O Lider Inicjatywy bedzie niezwtocznie  informowat
Organizatora o jakichkolwiek problemach, uchybieniach,
nieprawidtowosciach,  odstepstwach, ktére = moga g@ ‘4 /,
negatywnie wptyna¢ na realizacje Projektu
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INICJATYWY

DLA SRODOWISKA

O Lider Inicjatywy przedtozy Organizatorowi kserokopie pozwolen
wymaganych od Wojewoédzkiego Konserwatora Zabytkéw, RDOS,
pozwolenia na budowe, zgtoszenia robot budowlanych najpdzniej
do dnia podpisania umow z Wykonawcami na wykonanie danego
zadania.

O W przypadku gdy w trakcie Projektu poniesiono koszty na realizacje
zadan inwestycyjnych, zakonczenie realizacji Przedsiewziecia
nastepuje poprzez protokolarne przekazanie Przedsiewziecia do
eksploatacji lub uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie, jesli zgodnie
z odrebnymi przepisami jest to wymagane. Do NFOSIGW nalezy
przedtozy¢ kopie takiego protokotu przekazania Przedsiewziecia do
eksploatacji, pozwolenie na uzytkowanie

O Po 2 egz. wszelkich materiatdbw drukowanych do celow
sprawozdawczych do Biura Projektu
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

KONTROLA | MONITORING TTT

DLA SRODOWISKA

O NFOSIGW przystuguje prawo do kontroli prawidtowoéci i zasadnoéci przedstawianych
dokumentéw rozliczeniowych oraz monitoringu na miejscu,

O Organizatorowi przystuguje prawo do kontroli i monitoringu na miejscu realizacji
Inicjatyw w zakresie faktycznego wykonania zadania i sposobu zaangazowania i jego
zgodnosci z umowa,

O Organizator do celéw dokumentacyjnych oraz informacyjnych (strona internetowa
www, NFOSIGW) musi otrzymaé od Liderdw Inicjatyw dokumentacje fotograficzna
przedstawiajgcg stan ,przed”, ,w trakcie” i stan ,,po” realizacji przedmiotowego zakresu

projektu z przekazaniem praw do ich upublicznienia i wykorzystania:
* 10 zdjec¢ przedstawiajgcych stan ,,przed” — dostarczy¢ do Biura Projektu na ptytce CD lub mailowo
* 10 zdjec¢ przedstawiajgcych stan ,,po” — dostarczy¢ do Biura Projektu na ptytce CD lub mailowo
* min. 10 zdjec¢ w trakcie eventdw, szkolen, warsztatdw z uczestnikami

przesyfanie zdje¢ - > www.wetransfer.com

,Skip to free”
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

KTO JEST WLASCICIELEM MAJATKU WYTWORZONEGO TTT

W RAMACH INICJATYWY?

DLA SRODOWISKA

O Po zakonczeniu realizacji Inicjatywy wszelkie materialne efekty jakie
powstaly w wyniku realizacji Inicjatywy zostang przekazane przez
Organizatora na podstawie protokotu przekazania.

O Wiascicielem s$rodkéw trwatych staje sie Lider Inicjatywy lub
w przypadku grup nieformalnych i oséb fizycznych organizacja pozytku
publicznego wskazana przez Lidera Inicjatywy po akceptacji NFOSIGW.

» Projekt ,Inicjatywy dla Zielonego Podkarpacia” jest dofinansowany ze srodkéw NFOSiGW
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INICJATYWY
OBYWATELSKIE

@, 0, 0
KOMUNIKACIA! KOMUNIKACIA! KOMUNIKACIJA! ITT

DLA SRODOWISKA

Na wszystkich poziomach planowania, wdrazania, realizacji, sprawozdawczosci,
rozliczania Inicjatywy:
KOMUNIKACIJA JEST PODSTAWA SUKCESU!!!

i

» Projekt ,Inicjatywy dla Zielonego Podkarpacia” jest dofinansowany ze $rodkéw NFOSiGW

PROCARPATHIA  ZIELONE

PODKARPACIE NFOSIGW



DZIEKUJE ZA UWAGE!

Matgorzata Draganik

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji
Podkarpacia ,,Pro Carpathia”

Rynek 16/1, 35-064 Rzeszow
malgorzta@procarpathia.pl

tel. (17) 85001 86

godz. 8:00 - 16:00
www.zielonepodkarpacie.pl
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