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BR.271.2.7.2017

Gmina Trzebownisko Trzebownisko, 23.02.2017r.
Trzebownisko 976
36-001 Trzebownisko

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

W sprawie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000,00 EURO, zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych.

Postgpowanie o0 udzielenie zaméwienia prowadzone bgdzie w trybie poréwnania ofert

zgodnie z zasada konkurencyjnosci

Dotyczy: Realizacji  ustug opiekuriczo-wychowawcezych w  Swietlicach  dziennych
w  miejscowosci: Jasionka, Wilka Podlesna, Trzebownisko, Nowa Wies, Stobierna,
Zaczernie, Laka i Lukawiec w ramach projektu pn. ,, Kompleksowe wsparcie rodzin 7 terenu
Gminy Trzebownisko” nr RPPK.08.04.00-18-0027/16 finansowanego przez Unig
Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

1. ZAMAWIAJACY:

GMINA Trzebownisko
Adres: 36-001 Trzebownisko 976

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1) Postgpowanie o wartosci do 30.000 Euro zgodnie z art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z dnia 22
grudnia 2015 r. poz. 2164).

2) Rodzaj zamowienia: uslugi opiekunczo-wychowawcze

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie opiekunéw $wietlicowych $wiadczacych ustugi
opickuniczo-wychowawcze w $wietlicach dziennych, w miejscowosci: Jasionka, Wélka
Podlesna, Trzebownisko, Nowa Wies, Stobierna I i II, Zaczernie, Lgka 1 Lukawiec w 9




jski Fi Spoteczn
Program Regionalny ' Y L AARTI N Europejski Fundusz Spoteczny

E Eﬂ?gggsekie AT § Unia Europejska

Swietlicach Profilaktyczno-Wychowawczych funkcjonujacych przy szkotach w wyzej
wymienionych miejscowosciach.

Do obowigzkow opiekunéw $wietlicowych nalezy:

a) Praca opiekunczo-wychowawcza polegajaca na prowadzeniu zaje¢ rozwijajacych
uzdolnienia tworcze, wyréwnujacych opdznienia dydaktyczne i rozwojowe,

b) Organizowanie zaje¢ skierowanych na tworzenie umiejetnosci bycia w grupie
i nawiazywania dobrych relacji z réwiesnikami,

¢) Prowadzenie dokumentacji zgodnie z regulaminem $wietlicy,

d) Stala, systematyczna wspélpraca z rodzing uczestnika,

e) Diagnozowanie sytuacji uczestnika w aspekcie sytuacji rodzinnej,

f) Organizowanie czasu wolnego w formie prowadzenia zaje¢ tematycznych z zakresu:
sportu w tym szachy, gry logiczne, kultury itp.,

g) Prowadzenie i utworzenie Klubu Wolontariatu,

h) Prowadzenie pracy indywidualnej z uczestnikiem,

i) Wspolpraca z instytucjami wspierajacymi rozwiazywanie probleméw uczestnikow,

j)  Pomoc uczestnikom w radzeniu sobie z zyciowymi problemami, kryzysami,

k) Czuwanie nad bezpieczefistwem uczestnikow w trakcie organizowanych zaje¢
w miejscu oraz w ramach organizowanych form dodatkowych,

) Prowadzenie niezbgdnej dokumentacji okreslonej przez Zlecajacego ustuge.

Miejsce realizacji zamowienia:

Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkot w Jasionce

[

Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkot w Wolce Podlesnej
Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Szkole Podstawowej w Trzebownisku
Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkét w Nowej Wi
Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkét w Stobiernej 1
Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkét w Stobiernej 11
Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szk6ét w Zaczerniu

Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkot w Lace

e I N PR

Swietlica Profilaktyczno-Wychowawcza przy Zespole Szkot w Lukawcu

4. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
Glowny kod CPV: 85311300-5 - Ustugi opieki spolecznej dla dzieci i mtodziezy

5. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca — opiekun swietlicowy, s$wiadczacy ustugi opiekunczo-wychowawcze
w $wietlicach dziennych bedzie zatrudniony w oparciu o umowe cywilno-prawna na czas
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okreslony, od dnia rozpoczgcia realizacji zlecenia do dnia 31.12.2018 roku. Kazdej ze
stron przystuguje prawo wypowiedzenia zlecenia bez podania przyczyny. Wykonawca
jest zobowigzany do bezzwlocznego informowania o rezygnacji ze $wiadczenia ustug
opiekunczych w terminie nie krétszym niz na trzy dni przed planowang rezygnacja.
Wykonawca przystepujac do podpisania umowy cywilno-prawnej deklaruje swoja
dyspozycyjnos¢ do wykonywania zlecenia. W ramach wykonywanej pracy Wykonawca
zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zaje¢, ewidencji zaje¢, w tym dokumentacji
fotograficzne;j.

6. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Wykonawca z tytulu niniejszej umowy otrzyma miesieczne wynagrodzenie
w wysokosci stanowigcej iloczyn stawki godzinowej i ilosci godzin $wiadczenia ustugi.
Wykonanie ustugi udokumentowane bedzie karta pracy podpisang przez Zamawiajacego
1 Wykonawcg na koniec kazdego miesigca, w ktérym $wiadczona byta ustuga wskazujaca
liczbe godzin §wiadczenia ustugi.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji: lata 2017/2018 poczawszy od 06.03.2017r. do 31.12.2018r.

Lacznie, w tym okresie, zajecia prowadzone bedg przez 37 tygodni w 2017 roku
137 tygodni w 2018 roku, w 9 $wietlicach po 5 godzin tygodniowo, w kazdej $wietlicy.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1) Podane w ofercie wynagrodzenie bedzie ostateczne nie podlegajace zmianie.

2) Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do poniesienia przy realizacji
zambwienia wynikajgce wprost ze specyfikacji i wnioskow z jej analizy oraz wszelkie
elementy nieprzewidziane bez uwzglednienia, ktorych nie mozna wykonaé
zamowienia.

3) Wykonawca okredli cene realizacji zamowienia w pelnym zakresie, objetym
specyfikacjg poprzez podanie w formularzu oferty ceny brutto (cyfrowo i stownie),
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, uwzgledniajgcej obowiazujacy podatek
VAT.

9. KRYTERIA OCENY OFERT

Kazda oferta, spetniajagca wymogi formalne zostanie poddana ocenie punktowe;.
Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie kierowat si¢ kryterium:

1. Cena — 60% - max. 60 pkt.

2. Doswiadczenie — 40% - max. 40 pkt.

Opis sposobu obliczania kryterium cena:
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Cena powinna by¢ podana w zlotych z dokladnoscia do dwdéch miejsc po przecinku
wraz z wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena (C1) beda liczone wg wzoru:

C1 =(Cmin. : C0) x 60
gdzie:
Cl - liczba punktéw przyznana danej ofercie za kryterium cena za 1 godzine (60 min)
Cmin. - cena najnizszej oferty za 1 godzine (60 min)
CO - cena badanej oferty za 1 godzine (60 min)

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi

60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokladnoscia dwéch miejsc po przecinku.

Opis przyznawania punktéw za doswiadczenie:

Ocena za doswiadczenie dokonywana bedzie w oparciu o okres zatrudnienia
w Swietlicy profilaktyczno-wychowawczej.

Weryfikacja na podstawie formularza ofertowego (zatacznik nr 1) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi posiadane doswiadczenie (referencje, zaswiadczenie o zatrudnieniu).

Sposob przyznawania punktacji (C2):

a) 0-1 rok pracy w $wietlicy profilaktyczno-wychowawezej — 0 pkt.

b) powyzej 1 roku do 3 lat pracy w $wietlicy profilaktyczno-wychowawczej — 20 pkt.
¢) powyzej 3 lat do 5 lat pracy w $wietlicy profilaktyczno-wychowawczej — 30 pkt.
d) powyzej 5 lat pracy w $wietlicy profilaktyczno-wychowawczej — 40 pkt.

Ostateczna liczba punktoéw (C) bedzie liczona wg wzoru:

C=Cl1+C2

gdzie:

C- suma punktéw przyznanych danej ofercie

CI - liczba punktoéw przyznana danej ofercie za kryterium cena za 1 godzine (60 min)
C2 - liczba punktow przyznana danej ofercie za kryterium doswiadczenia

Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt. (100%).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow

(©).

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Ustugodawca w formularzu oferty wskazuje swietlice, w ktérej zamierza petnié ushuge oraz
ilos¢ godzin (czgsci zamowienia), w jakich podejmie sie realizacii ustugi.

Ustugodawca okresla ceng realizacji zaméwienia poprzez wskazanie ceny brutto 1 godziny
(60 min) obejmujacej wszelkie koszty, ktorych poniesienie okaze si¢ konieczne w celu
nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wybierze oferte Ustugodawcy na wykonanie zadania, ktéra bedzie zawierala
najnizsza ceng brutto za czg$¢ zamoéwienia podlegajaca ocenie i bedzie zgodna z niniejszym
zapytaniem.
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10. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1)

3)

4)

7)

11.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byé¢ oznaczone
nazwa (firmg) 1 adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Gminy Trzebownisko
(Trzebownisko 976, 36-001 Trzebownisko) oraz opisane: Realizacja  ustug
opiekuriczo-wychowawczych w $wietlicach dziennych w  miejscowosci: Jasionka,
Wolka Podlesna, Trzebownisko, Nowa Wies, Stobierna, Zaczernie, Lgka i Lukawiec w
ramach projektu pn. ,, Kompleksowe wsparcie rodzin z terenu Gminy Trzebownisko” z
dopiskiem: ,,Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert”

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. w Trzebownisku 976 do
Kancelarii Ogolnej pok. 7 w terminie do 2.03.2017 r. do godziny 12.00.

Godziny pracy kancelarii:

poniedziatek: 8.30 - 16.30

wtorek — piatek: 7.30 - 15.30,

badz przestac listownie lub przesylkg kurierskg na adres: Urzad Gminy Trzebownisko,
36-001 Trzebownisko 976 (liczy si¢ data i godzina fizycznego dostarczenia oferty do
Urzgdu Gminy w Trzebownisku).

Termin otwarcia ofert: 2.03.2017 godz. 14.00.

Obowigzkowe zatgczniki:
- formularz ofertowy
- o$wiadezenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé SWoja

oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjagnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferty nalezy sktada¢ w oparciu o:

- formularz ofertowy (zalacznik 1),

- oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zalacznik 2).

Do Formularza Ofertowego (zalacznik nr 1) nalezy dotaczyé:

- wykaz posiadanego doswiadczenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi
(referencje lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, dyplom ukoficzenia studiow wyzszych);

2) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej (na
maszynie, komputerze lub czytelnym pismem recznym).
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3) Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce

4) Uslugodawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

5) Wszystkie dokumenty, skladajace si¢ na oferte, musza byé przedstawione
w formie oryginaléw lub kserokopii poswiadczonych ,,Za zgodno$¢ z oryginatem”
przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy udzieli zamowienia ustugodawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o kryterium cena 100%.

Do realizacji ushugi wybrane zostang najtansze kolejno nastepujace po sobie oferty,
spetniajgce wszystkie wymagania formalne. Oferty nie spelniajagce wymagan
formalnych w tym oferty niekompletne zostang odrzucone na etapie weryfikacji
formalnej.

O miejscu i terminie podpisania umowy wykonawca zostanie poinformowany
telefonicznie.

Przed podpisaniem umowy zostanie poproszony o wylegitymowanie sig,
przedstawienie  oryginatéw  wymaganych  dokumentéw  potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje.

Jezeli wykonawca ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy,
tj. nie stawil si¢ w wyznaczonym miejscu i godzinie - zamawiajacy wybierze druga
w kolejnosci najkorzystniejsza punktowo oferte sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Okres 30 dni kalendarzowych

2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

14.

15.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajgcy nie ponosi
kosztow postepowania.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wlasciwej realizacji zamOwienia zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian
moze dotyczyé¢:



Z

16.

17.

18.

19.

Fundusze = . .
Europejskie - W Unia Europejska
PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

en viwarta

Program Regionalny

- ilosci godzin do zrealizowania (wysokosci nie przekraczajacej 20% wartosci
zamowienia)

- zwigkszenia lub zmniejszenia warto$ci zaméwienia (wysokosci nie przekraczajace;
20% wartosci zamowienia)

FINANSOWANIE

Zamowienie dotyczy projektu ktory jest wspéifinansowany przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020: ,, Kompleksowe
wsparcie rodzin 7 terenu Gminy Trzebownisko” nr RPPK.08.04.00-18-0027/16.

WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.

Kazdy kandydat musi spetnia¢ nastepujace wymagania formalne:

1) Wyksztalcenie: wyzsze — warunek zostanie spetniony po przedstawieniu dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych

2) Posiada minimum roczne udokumentowane do$wiadczenie pracy w $wietlicy
profilaktyczno-wychowawczej lub szkolnej — warunek zostanie spetniony po
przedstawieniu referencji lub zaswiadczenia o zatrudnieniu.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI,

Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: Karolina Czyrek, tel. 17 77 13 743,
e-mail: fundusze@trzebownisko.pl.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Wzor formularza ofertowego

Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatwierdzam: .........sngrdflaip barir- Ropada .

GMINA TRZEBOWNISKC
36-001 TRZEBOWNISKC 7
woj. podkarpackie




